Cinnost vychovného poradce

Naplf prace vychovného poradce je stanovena vyhlakou MSMT CR €.72/2005 Sb.
o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich.
Novelizace vyhlaska ¢.116/2011Sb.

Vychovny poradce se také zabyva problematikou vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a Zakl mimoradné nadanych, véetné moznosti individualniho studijniho planu dle
vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. Rozsah ptrimé pedagogicko—psychologické ¢innosti pedagogickych
pracovnikl je stanoven

v nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb.

Mezi standardni ¢innosti vychovného poradce patti ¢innosti poradenské, metodické a
informacni. O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Poradenské cinnosti

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a
profesni draze 7aku, tj. zejména:

o koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdéldvanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zameérenymi k volbé
vzdéldvaci drahy zaka

o individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti
(ve spolupraci s tridnim ucitelem)

o poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady
2aku (ve spoluprdci s tfidnim ucitelem)

o informace o studijnich moZnostech, pomoc pfi vyplnéni a véasném odeslani
prihlasek ke studiu
organizace schizky se zakonnymi zastupci vychdazejicich zaku,
zajisténi dostatecného poctu informacnich materialli o moZnostech studia
na stfednich skolach, jejich zprostredkovani Zzakim (brozury, nasténka)

o spoluprdce se skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka
poradna, specidlné pedagogické centrum a stfedisko vychovné péce)
pri zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly

2. Vyhleddvani a orientacni Setteni Zak(, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost, a ptiprava navrh(i na dalsi péci o tyto zaky.

o ve spoluprdci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky sledovat Zaky s
vyukovymi problémy

o predkladat uciteldm, fediteli skoly a rodi¢lim navrhy na dalsi péci o tyto zaky
v soucinnosti s ostatnimi pedagogickymi pracovniky iniciovat vyhledavani a
Setfeni zakQ, jejichz jednani a chovani vyZaduje zvlastni pozornost

o ve spolupraci s tfidnimi uciteli vyhledavat a sledovat talentované a nadané
zaky

3. Zajistovani nebo zprostfedkovani diagnostiky speciadlnich vzdélavacich potreb
(vstupni a pribézné) a intervencnich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami.

o zajistovat pfipadna vySettfeni v PPP, SPC



Metodické a informacni ¢innosti

1. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

2. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnik(im Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zaka, inkluze, individudlnich vzdélavacich plant, plan pedagogické
podpory pro Zaky s potfebou podpulrného opatreni 1. stupné, prace s nadanymi zaky
apod.

o metodicky pomahat uciteliGm poskytujicim ndpravnou péci,

o poskytovat poradenskou ¢innost pro rodice,

o poskytovat poradenskou ¢innost pro zaky v obtiZznych situacich,

o navrhovat feSeni konfliktnich situaci (rodi¢-ucitel, zak-ucitel, zak-zak),

o spolu s tfidnimi uciteli sledovat Zaky ze socialné znevyhodnéného prostredi.

3. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

4. Poskytovani informaci o ¢innosti specializovanych Skolskych a dalSich poradenskych
zatizenich v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich
sluzeb zakam a jejich zakonnym zastupclm.

5. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni a jejich zajistovani v souladu s predpisy
o ochrané osobnich udaja.

6. Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrZena a realizovana opatreni.

Spoluprace s dalSimi organizacemi

1. Uéastni se akci organizovanych pedagogicko-psychologickou poradnou a Gfadem
prace pro vychovné poradce.

2. Ucastni se vzdélavacich akci pro vychovné poradce.

3. Dle potreby spolupracuje s dalSimi orgdny — pedagogicko-psychologickou poradnou,
s organy péce o déti, s policii apod.

Spoluprace s metodikem prevence

1. Ve spolupraci se Skolnim metodikem prevence organizuje vychovné a preventivni
akce pro zaky (besedy, exkurze, pfednasky apod.)

2. Spolu se Skolnim metodikem prevence sleduje Zaky potencialné problematické.
V ptipadé vainych problém( nebo na zakladé doporuceni tfidniho ucitele dava
rediteli Skoly navrh na svolani vychovné komise. Z jejiho jednani pofizuje zapis.

Rocni plan vychovného poradce

1. Zari
- sestavit seznam vychazejicich zak
- vypracovat /doplnit) evidenci Zakd se specifickymi vyvojovymi poruchami
- vypracovat plan poradenské ¢innosti pro zaky
- kontrola rediagnostik zaku (pribézné)



2. Rijen
- projednat zplsob hodnoceni a klasifikace u Zakl se specifickymi poruchami
- informovat Zaky a jejich zakonné zastupce o ¢innosti PPP a SPC a
o dalSich poradenskych sluzbach v regionu (Urad prace, socidlni péce, krizova
centra, ...)
3. Listopad
- organizace setkani se zastupci stfednich kol — volba povolani, Burza skol
- zpracovat informace vyznamné pro volbu dalsiho studia nebo pro jiné formy
pripravy na povoldni a predat je zak(im, zakonnym zastupclim a
pedagogickym pracovnikim
- vytvofit kazdému Zakovi slozku s u¢ebnimi obory
- Ucast na Burze skol
4. Prosinec
- prubéiné dopliovat slozku skol s vhodnymi u¢ebnimi obory
- zorganizovat porady se Zaky a jejich zakonnymi zastupci k otazkam tykajicich
se studia na stfednich Skolach
- dny otevienych dvefi na SOU, OU, U — individudlni navstévy

- zpracovat prehled zak( se zménénou pracovni schopnosti — prijimaci fizeni
do stfednich Skol

- setkani zdkonnych zastupcl vychazejicich zak

- rozdani pfihlasek na ucilisté

6. Unor

- zpracovat prihlasky Zaka na stfedni Skoly

- schlzka zdkonnych zastupcu vychazejicich zaku, podepsani prihlasek
7. Brezen

- odeslat ptihlasky na stfedni Skoly
8. Duben

- priprava vychdzejicich zakl na nové ucebni obory dle jejich vybéru
9. Kvéten

- zpracovat Udaje o pfijimacim fizeni do stfednich skol

- pfripravit pfihlasky na 2. kolo, zajistit volné ucebni obory
10. Cerven

- zpracovat vyhodnoceni zaku pfi ptijimacim fizeni do stfednich skol

Celorocni systematickd prace s problémovymi Zaky a jejich rodinami — vyhodnoceni Skolniho
roku.



